कार्यालय मुख्यालय पटवारी हल्का नंबर………
प्रति, 
श्रीमान तहसीलदार महोदय, 
रा.नि.म. ………………….., तहसील…………….. 
जिला…………………… 

विषय:- अतिवृष्टि/ओलावृष्टि/ आंधी-तूफ़ान/आगजनी से हुई क्षति के सम्बन्ध में प्रतिवेदन देने बावत। 
महोदयजी, 
उपरोक्त विषयान्तर्गत लेख है कि ग्राम………………………. प.ह.न……….. रा.नि.मं……………………. तहसील……………………. के अंतर्गत दिनांक……………….. को हुई अतिवृष्टि/ओलावृष्टि/आंधीतूफ़ान/ आगजनी से हुई क्षति की सूचना के सम्बन्ध में दिनांक………………….. को उपस्थित होकर जाँच की गई। जहाँ विपत्तिग्रस्त व्यक्ति/कृषक नाम……………………….. पिता…………………… जाति…………… का मौका निरिक्षण कर नेत्रांकन के आधार पर मकान/दुकान/गौशाला/ …………………… का लगभग……….प्रतिशत क्षति होना पाया गया। क्षति की अनुमानित कीमत…………………. होना पाया गया। 
अतः प्रतिवेदन अग्रिम कार्रवाई हेतु सादर प्रेषित है।
संलग्न: 
1. स्थल पंचनामा 
2. आर बी सी 6-4 पत्रक 
3. विपत्तिग्रस्त व्यक्ति के आधार कार्ड की छायाप्रति 
4. बैंक पासबुक की छायाप्रति 
                                                                                                                                             

      पटवारी 








स्थल पंचनामा
आज दिनांक………………. को ग्राम……………..  प.ह.न……… रा.नि.मं………………….  तहसील……………. जिला………………… के अंतर्गत दिनांक………………. को हुई अतिवृष्टि/ओलावृष्टि /आंधी-तूफ़ान/ आगजनी से हुई क्षति की सूचना की जांच हेतु आज मौके पर उपस्थित हुआ जहाँ ग्राम कोटवार, ग्रामवासियो के समक्ष विपत्तिग्रस्त व्यक्ति/कृषक………………………………… पिता………………………… जाति…………….. का मकान/दुकान/गौशाला/…………………… क्षति होना बतलाया गया। जिसकी अनुमानित कीमत……………… बतलाई गई। मौका निरिक्षण कर नेत्रांकन के आधार पर लगभग…………. 
प्रतिशत क्षति होना पाया गया। 
मौका स्थल पर पंचनामा तैयार किया, पढ़कर सुनाया गया तत्पश्चात हस्ताक्षर अंगूठा निशानी लिया गया।
