कार्यालय प.ह.न…….. रा.नि.मं……………. तहसील……………… जिला………..
प्रति, 
श्रीमान नायब तहसीलदार महोदय 
रा.नि.मं. ………………, तहसील……………….. 
जिला……………. 
विषय : कोटवार नियुक्ति बावत। 
सन्दर्भ : रा. प्र. क्र…………………………………… आवेदक……………………. पिता…………………… 

महोदयजी ,
उपरोक्त विषयान्तर्गत लेख है कि ग्राम…………….. प.ह.न. …….. रा.नि.मं………………. तहसील…………… के ग्राम कोटवार …………………. पिता …………………… जाति…………………. का स्वर्गवास दिनांक …………………. को हो गया है। इसके पश्चात् ग्राम कोटवार का पद ग्राम………………….  में रिक्त है। जिस हेतु उनके पुत्र …………………… पिता ………………… जाति ………………….. निवासी ………………… ने आवेदन किया है। उपरोक्त सम्बन्ध में, जाँच उपरांत बिंदुवार जानकारी निम्नवत है:
1. आवेदक …………………… पिता …………………., अपने पिता की मृत्यु के बाद से शासकीय योजनाओं में  सहयोग प्रदान कर रहे हैं।
2.  आवेदक ………………… पिता …………………. का नाम ग्राम कोटवार ग्राम………….. के पद हेतु ग्राम सभा  ग्राम पंचायत …………………… ने भी प्रस्तावित किया है। 
3.  आवेदक ……………… पिता ………………… की शैक्षणिक योग्यता कक्षा ……. वी तक है।
4.  आवेदक के द्वारा थाना ………………….. का चरित्र प्रमाण पत्र भी प्रस्तुत किया गया है, जिसके अनुसार आवेदक ………………………. के विरुद्ध थाना …………………… में कोई प्रकरण पंजीबद्ध नहीं है।  
5. आवेदक ……………… पिता ………………… को ग्राम कोटवार बनाये जाने पर ग्रामवासियो को कोई भी आपत्ति नहीं है l

शासकीय योजनाओं और शासकीय कार्यो को सुचारु रूप से जारी रखने के लिए ………………. पिता ……………….. को ग्राम कोटवार ग्राम…………….. के पद पर नियुक्त करना उचित प्रतीत होता है।   
अतः प्रतिवेदन उचित कार्यवाही हेतु सादर सम्प्रेषित है।


संलग्न :                                                                                                                                        पटवारी
1. ग्राम कोटवार…………..  पिता……………… के मृत्यु प्रमाण पत्र की छायाप्रति 
2. ग्राम सभा के प्रस्ताव की छायाप्रति 
3. आवेदक के कक्षा ..... वी की मार्कशीट की छायाप्रति 
4. थाना ……..... का चरित्र प्रमाण पत्र 
5. स्थल पंचनामा


