
स्वामित्व दस्तावेज़ पंजीयन      

िध्य प्रदेश िें स्वामित्व योजना के अंतर्गत मकए र्ए सवेक्षण एवं ड्र ोन सवे िें ग्रािीण आबादी के्षत्ों िें रहने वाले

लोर्ों को उनके भूखंड् हेतु भू-अमभलेख आमिकार प्रदान मकए र्ए थे। अब शासन द्वारा कानूनी िामलकाना हक

(पंजीकृत संपत्ति दस्तावेज) पूरी तरह मनिः शुल्क मदया जा रहा है।

योजना के मुख्य त्त ंदु

• मनिः शुल्क रमजस्ट्र ी: िध्य प्रदेश सरकार ग्रािीण संपमियो ंकी रमजस्ट्र ी, स्ट्ाम्प शुल्क, पंचायत उपकर और 

अन्य पंजीयन शुल्क का पूरा खचग खुद उठा रही है। 

• लक्ष्य: राज्य के 55 मजलो ंिें लर्भर् 48 लाख से अमिक मनजी संपमियो ंको कानूनी दस्तावेज उपलब्ध कराए 

जा रहे हैं। 

योजना के लाभ

• बैंक लोन आसानी से: वैि दस्तावेज मिलने से ग्रािीण अपनी संपमि को मविीय पररसंपमि के रूप िें 

इसे्तिाल करके बैंक से कजग ले सकते हैं।
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भूस्वामी अपने घर में
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स्वाममत्व दस्तावेज़ हेतु
आवेदन करेगा
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यदद भूस्वामी स्वयं आवेदन करने में सक्षम
नहीं है, तो वह पटवारी के समक्ष उपस्स्थत
होंगे तथा ऐसी स्स्थतत में पटवारी द्वारा
SAARA ऐप के माध्यम से भूस्वामी की
ओर से आवेदन की पूरी प्रक्रिया पूर्ण की
जीाएगी।
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स्वामित्व दस्तावेज़ पंजीयन प्रक्रिया की िहत्वपरू्ण जानकारी
• स्वाममत्व योजीना के अंतगत क्रकए गए सवेक्षर् का डाटा - भूखंडों की सूची, उनके भूस्वामी की
तथा षववरर् संबंधित जीानकारी CLR से प्राप्त होगा |

• MP eSeva में आवेदन हेतु भूस्वामी का समग्र होना तथा समग्र में आिार eKYC होना अतनवायण
है |

• भूखंड से भूस्वामी का आिार से मलकं होना अतनवायण है |

• गवाह हेतु समग्र होना तथा समग्र में आिार eKYC होना अतनवायण है |





चरण 1: एमपी ई-सेवा ऐप में लॉगिन करें

एमपी ई-सेवा ऐप खोलें। यदि आपके पास 9 अकंों की समग्र आईडी ह,ै तो उसे
दिर्ाारित स्थाि पि िर्ा किें अथ्वा अपिा मोबाइल िंबि िर्ा किें। OTP भेर्ें बटि
पि दललक किें। प्राप्त OTP िर्ा कि सफलतापवूाक लॉदिि किें।

• एमपी ई-सेवा ऐप डाउिलोड दलंक : 
https://play.google.com/store/apps/details?id=co
m.mpsedc.unified_portal

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.mpsedc.unified_portal


चरण 2: स्वागमत्व दस्तावेज़ आवेदन प्रारंभ करें

• एमपी ई-सेवा ऐप में लॉदिि कििे के बाि होम स्रीि पि उपलब्र्

"स्वादमत्व िस्तावेज़" सेवा में "आवेिि किें" बटि पि दललक किें।

• "आपके भखंूडों की सचूी" में प्रिदशात भखूंडों का दवविण िखेें।

दर्स भखंूड के दलए स्वादमत्व िस्तावेज़ हतेु आवेिि कििा ह,ै 
उसका चयि किें।

महत्वपणूा दििशे

• यदि भसू्वामी का समग्र में आर्ाि eKYC िहीं होिा तो उसे भखंूड

की सचूी प्रिदशात िहीं होिी। एसी दस्तदथ में भसू्वामी एप में प्रोफाइल

में र्ाकि समग्र में आर्ाि eKYC पणूा कि सकता है ।



चरण 3: भूगमस्वामी व िवाह गववरण

• चयदित भखंूड के “भसू्वामी” टैब पि संबंदर्त प्रत्येक भ-ूस्वादमयों की
र्ािकािी (भ-ूस्वामी की आर्ाि फोटो, समग्र eKYC की दस्थदत तथा

अन्य दवविण) प्रिदशात होिी।

• “आर्ाि eKYC किें” दवकल्प पि दललक किें।



चरण 4: आधार eKYC
• आर्ाि eKYC के दलए “OTP प्रमाणीकिण” दवकल्प में

प्रिदशात सहमदत दवविण पढें औि िोिों सहमदत बॉलस पि दटक

किें। “OTP र्ििेट किें” पि दललक किें। आर्ाि-दलंलड मोबाइल

िंबि पि प्राप्त OTP को “OTP िर्ा किें” स्थाि पि िर्ा किें।

• “OTP सत्यादपत किें” पि दललक किें। सत्यापि सफल होिे पि

आर्ाि eKYC की दस्थदत “आर्ाि eKYC पणूा” दिखाई ििेी।



चरण 5: वीगियो ररकॉगििंि करें

• "वीदडयो रिकॉडा किें" बटि पि दललक किें।

• "रिकॉडा शरुू किें" बटि पि दललक किें। स्रीि पि प्रिदशात वालय को

ज़ोि से औि स्पष्ट रूप से पढें।

• अथवा, स्पीकि बटि पि दललक कि दििशे सिुें तथा स्रीि पि

प्रिदशात वालय को ज़ोि से औि स्पष्ट रूप से पढें।



चरण 5: वीगियो ररकॉगििंि करें

• वीदडयो रिकॉदडिंि पणूा होिे के बाि स्रीि पि "रिकॉदडिंि िोकें " बटि पि दललक किें।

• वीदडयो रिकॉदडिंि पणूा होिे के

बाि सेव कि आिे बढें ।

• यदि रिकॉडा दकया िया वीदडयो

िखेिा चाहते हैं, तो "िखेें" 
बटि पि दललक किें। यदि

वीदडयो बिलिा चाहते हैं, तो
"पिुः रिकॉडा किें" बटि पि

दललक किें।



चरण 6: िवाह जोडें
• सभी भसू्वादमयों की वीदडयो रिकॉदडिंि पणूा होिे के बाि "लया आप

अभी िवाहों को र्ोड़िा चाहते हैं?" अिभुाि में हााँ या िहीं दवकल्प

का चयि किें |

• यदि िहीं का चयि किते हैं, तो िवाहों को पटवािी सत्यापि के समय

र्ोड़ा र्ाएिा। सेव कि आिे बढें ।



चरण 6: िवाह जोडें

• यदि आप हााँ का चयि किते हैं, तो
िवाह के समग्र से दलंक 10 अकंों

का मोबाइल िंबि िर्ा किें। "OTP 
प्राप्त किें" बटि पि दललक किें।

OTP िर्ा कि सत्यादपत किें। र्ोडे़

िए िवाहों की र्ािकािी स्रीि पि

प्रिदशात होिी।

• सभी र्ािकािी की पदुष्ट कििे के बाि

"सेव कि आिे बढें" बटि पि दललक

किें।



चरण 7: भूखंि का गववरण

• प्रिदशात चतसुीमा दवविण (उत्ति, िदिण, पवूा एवं पदिम), संपदत्त का िलशा / मािदचत्र, भखूडं का ड्रोि छायादचत्र िखेें यदि भ-ूसंसार्ि प्रबंर्ि से चतसुीमा दवविण प्राप्त िहीं होता ह,ै तो संबंदर्त
दवविण स्वयं िर्ा किें। यदि कोई उपबंर् आपके भखूडं पि लािू होता ह,ै तो उसके सामिे दिए िए चेक बॉलस का चयि किें। "सेव किें औि आिे बढें" बटि पि दललक किें।



चरण 8: आवेदन का अवलोकन करें एवं सबगमट करें

• वीदडयो अपलोड किें। सभी र्ािकािी का अवलोकि कििे के बाि, “आवेिि सबदमट किें" बटि पि दललक किें।

• पटवािी सत्यापि हतेु आवेिि आवेिि सफलतापवूाक सबदमट होिे पि "आवेिि सफल " संिशे प्रिदशात होिा।



स्स्ितत (Status) अिण / वववरर्

ड्राफ्ट आवेदन प्रारंभ कर मलया गया है, क्रकंतु अभी तक सबममट नहीं क्रकया
गया है।

पटवारी सत्यापन लंबित आवेदन सबममट क्रकया जीा चकुा है, क्रकंतु पटवारी द्वारा सत्यापन की
प्रक्रिया अभी लंबबत है।

e-Sign लंबित पटवारी द्वारा सत्यापन पूर्ण हो चकुा है। अब भूममस्वाममयों एवं गवाहों
द्वारा e-हस्ताक्षर क्रकया जीाना शिे है।

पंजीयन हेतु अगे्रवित सभी आवश्यक e-हस्ताक्षर पूर्ण हो चकेु हैं तथा आवेदन पंजीीयन हेतु
अगे्रषित कर ददया गया है। पंजीीयन की प्रक्रिया लंबबत है।

पंजीयन पूर्ण आवेदन का पंजीीयन सफलतापूवणक पूर्ण हो चकुा है तथा पंजीीकृत डीड
उपलब्ि है।





चरण 1: स्वागमत्व दस्तावेज़ सगविस

• SAARA ऐप में लॉदिि किें। होम स्रीि पि उपलब्र्

"स्वादमत्व िस्तावेज़ आवेिि" दवकल्प का चयि किें।

• आवश्यक दििशे पढें।

• फेस आर्ारित ई-हस्तािि हतेु आवश्यक एदललकेशि

डाउिलोड किें।



चरण 2: स्वागमत्व दस्तावेज़ आवेदन गस्िगत

• संबंदर्त दवदभन्ि चिणों की दस्थदत में आवेििों की संख्या प्रिदशात होती ह।ै

ि. स्स्थतत षववरर्
1 सत्यापन लंबित सत्यापन के मलए लंबबत आवेदन।
2 भगुतान लंबित भगुतान के मलए लंबबत आवेदन।
3 ई-हस्ताक्षर अपूर्ण ई-हस्ताक्षर की प्रक्रिया पूर्ण नहीं हुई है।
4 ई-हस्ताक्षर पूर्ण ई-हस्ताक्षर की प्रक्रिया पूर्ण हो चकुी है।
5 उप-पंजीयक को पे्रवित उप-पंजीीयक को भेजेी गए आवेदन।
6 पंजीयन पूर्ण पंजीीयन की प्रक्रिया पूर्ण हो चकेु आवेदन।



स्वागमत्व दस्तावेज़ आवेदन

चरण 1: ग्राम एवं भूखंिों

की सचूी

• “स्वादमत्व िस्तावेज़ आवेिि” दवकल्प
का चयि कि आवेिि प्रदरया प्रािंभ

किें। संबंदर्त ग्रामों की सचूी प्रिदशात

होिी।

• दर्स ग्राम के दलए आवेिि कििा ह,ै 
उसपि दललक किें।

• चयदित ग्राम के स्वादमत्व िस्तावेज़ हतेु

उपलब्र् भखूडंों की सचूी प्रिदशात

होिी।

• दर्स भखूडं के दलए स्वादमत्व

िस्तावेज़ हतेु आवेिि कििा ह,ै उस
भखूडं का चयि किें।



स्वागमत्व दस्तावेज़ सत्यापन प्रारंभ करें

चरण 1: स्वागमत्व दस्तावेज़

सत्यापन

• स्वादमत्व िस्तावेज़ आवेिि स्रीि पि

"स्वादमत्व िस्तावेज़ सत्यापि एवं

सदब्मस्शि" दवकल्प का चयि किें।

• चयदित ग्राम के लंदबत आविेिों की

सचूी िखेें।

• आवेिि आईडी एवं अन्य दवविण की

पदुष्ट किें। "सत्यापि हतेु आिे बढें" 
बटि पि दललक कि सत्यापि की

प्रदरया प्रािंभ किें।



चरण 2: भूस्वामी का सत्यापन

• प्रिदशात भसू्वामी की र्ािकािी का अवलोकि किें। "वीदडयो
िखेें" बटि पि दललक कि वीदडयो रिकॉदडिंि िखेें।

• िवाह दवविण अिभुाि में प्रिदशात प्रत्येक िवाह की र्ािकािी

का अवलोकि किें। यदि आवेिि प्रािंभ किते समय िवाह

र्ोडे़ िए हैं, तो उिकी र्ािकािी स्रीि पि प्रिदशात होिी।



चरण 3: िवाह जोडे

• यदि िवाह आवेिि के समय िहीं र्ोडे़ िए होंिे, तो िवाह के

समग्र से दलंक 10 अकंों का मोबाइल िंबि िर्ा किें। "OTP 
प्राप्त किें" बटि पि दललक किें। OTP िर्ा कि सत्यादपत किें।

र्ोडे़ िए िवाहों की र्ािकािी स्रीि पि प्रिदशात होिी।

• पटवािी स्वयं अपिा दवविण समग्र से दलंलड मोबाईल िंबि से

प्राप्त किें ।



चरण 4: सत्यापन पूणि करें

• “चतसुीमा दवविण” तथा "भखंूड पि लािू उपबंर्" अिभुाि में

प्रिदशात र्ािकािी का अवलोकि किें।

• सभी र्ािकािी की पदुष्ट कििे के बाि "सेव कि आिे बढें" 
बटि पि दललक किें।

महत्वपणूा दििशे

• यदि भसू्वामी का वीदडयो सही पाया र्ाता ह:ै “सत्यापि
सफलतापवूाक पणूा हुआ।”

• यदि भसू्वामी का वीदडयो सत्यापि मािकों के अिरुूप िहीं पाया

र्ाता ह:ै “भसू्वामी <<िाम>> का वीदडयो सत्यापि मािकों के

अिरुूप िहीं पाया िया ह।ै कृपया वीदडयो पिुः रिकॉडा कि अपलोड

किें।”



चरण 5: शुल्क एवं फीस

का भुितान

• प्रिदशात िाइडलाइि दवविण, स्टाम्प
शलु्क का दवस्ततृ दवविण एवं पंर्ीयि

फीस दवविण का अवलोकि किें।

आवश्यकतािसुाि स्टाम्प शलु्क चाटा

एवं पंर्ीयि फीस चाटा िखेें।

• सभी शलु्क एवं फीस की पदुष्ट होिे के

बाि "भिुताि की पदुष्ट किें" बटि पि

दललक किें।



चरण 5: शुल्क एवं फीस

का भुितान

• भिुताि सफल होिे पि "भिुताि
सफल िहा" संिशे प्रिदशात होिा।

• इसके बाि आवेिि प्रस्ततु कििे के

दलए वीदडयो एवं e-Sign की
प्रदरया पणूा किें।



चरण 6: वीगियो ररकॉिि एवं
e-Sign
• डीड िस्तावेज़ िखेें ।

• इसके बाि आवेिि प्रस्ततु कििे के

दलए पटवािी स्वयं का वीदडयो एवं e-
Sign की प्रदरया पणूा किें।

• वीदडयो रिकॉदडिंि सफलतापवूाक पणूा

होिे के बाि "अपलोड किें " दवकल्प
चिुें ।



चरण 6: वीगियो ररकॉिि एवं
e-Sign
• वीदडयो रिकॉदडिंि सफलतापवूाक पणूा

होिे के बाि "e-Sign किें" 
दवकल्प सदरय हो र्ाएिा।



चरण 6: वीगियो ररकॉिि एवं e-Sign

• सभी भदूमस्वादमयों, िवाहों एवं दिष्पािक (पटवािी) के e-
हस्तािि सफलतापवूाक पणूा होिे के पिात "पंर्ीयि हतेु सबदमट

किें" बटि पि दललक किें।

• आवेिि को पंर्ीयि हतेु सबदमट कििे के दलए "हााँ" बटि पि

दललक किें।

• इसके साथ ही स्वादमत्व िस्तावेज़ आवेिि की पंर्ीयि हतेु

सबदमट कििे की प्रदरया सफलतापवूाक पणूा हो र्ाती ह।ै





चरण 1: स्वा�मत्व दस्तावेज़ आवेदन
लॉ�गन करन ेके प�ात होम स्��न पर उपलब्ध "स्वा�मत्व र�जस्�� पूण�ता" सेवा का चयन कर�।
स्वामित्व दस्तावेज़ आवेदन स्क्रीन पर "लं�बत आवेदन" टैब का चयन कर�। प्रद�श�त सूची म� उपलब्ध �ाम का नाम,
एल.जी.डी. कोड, पटवारी एवं लं�बत आवेदन� क� संख्या का अवलोकन कर�। संबं�धत �ाम के सामने प्रद�श�त संख्या
पर ��लक कर आवेदन सूची देख�।
प्रदर्शित आवेदन के  विवरण की देखें। सुविधानुसार आवेदन आईडी, स्वामी का नाम, ग्राम का नाम अथवा भूखंड आईडी
दर्ज कर संबंधित आवेदन खोजें। 
संबं�धत आवेदन पर आगे क� काय�वाही प्रारंभ करने हेतु "आगे बढ़�" बटन पर ��लक कर�।



चरण 2: दस्तावेज़ का पूवा�वलोकन
दस्तावेज़ पूवा�वलोकन स्��न पर प्रद�श�त डीड दस्तावेज़ का ध्यानपूव�क अवलोकन कर�।
दस्तावेज़ का अवलोकन पूर्ण होने के  पश्चात यह घोषणा करें कि प्रदर्शित दस्तावेज़ सही एवं स्वीकार्य है। घोषणा के  समक्ष
दिए गए चेक बॉक्स का चयन कर�।
इसके  प�ात "स्वीकार कर� और आगे बढ़�" बटन पर �क्लक कर� तथा पक्षकार �ववरण का अवलोकन कर�



चरण 3: पक्षकार �ववरण अवलोकन एवं ई-प्रमाणीकरण एवं पंजीकरण मुहर
प्रदर्शित �नष्पादक का �ववरण एवं अन्य पक्षकार� के �ववरण का अवलोकन कर�।
"प्रस्तुत वी�डयो देख�" �वकल्प पर ��लक कर संबं�धत पक्षकार क� वी�डयो �रकॉ�ड�ग का अवलोकन कर�।
यदि आवश्यक हो, तो "सत्यापन �टप्प�णयाँ" अनुभाग म� अपनी �टप्पणी दज� कर�।
"पंजीकरण हेतु आगे बढ़�" बटन पर ��लक कर आवेदन को पंजीकरण प्र��या हेतु अ�े�षत कर�।
दस्तावेज़ का अवलोकन पूण� होने के बाद "e-Sign के �लए आगे बढ़�" बटन पर ��लक कर�।



चरण 4: पंजीकरण पूण�
चयनित विकल्प के  अनुसार "OTP जनरेट करें" पर प्राप्त OTP दर्ज कर आधार eKYC की प्रक्रिया पूर्ण करें। अथवा
"चेहरा प्रमाणीकरण कर�" बटन पर �क्लक कर आधार eKYC क� प्र��या पूण� कर�।
आधार eKYC सफलतापूर्वक पूर्ण होने के  बाद "क्या अनुसूचित जनजाति से हैं?" के  लिए हाँ अथवा नहीं का चयन कर तो
घोषणा स्वीकार कर "पु�� कर�" बटन पर �क्लक कर अपने चयन क� पु�� कर�।।



अन्य स्टेटस
स्वामित्व दस्तावेज़ आवेदन स्क्रीन पर "होल्ड आवेदन" टैब का चयन करें। संबंधित ग्राम के  सामने प्रदर्शित संख्या पर
क्लिक कर होल्ड आवेदन� क� सूची देख�।
स्वामित्व दस्तावेज़ आवेदन स्क्रीन पर "पूर्ण पंजीकरण" टैब का चयन करें। संबंधित ग्राम के  सामने प्रदर्शित संख्या पर
क्लिक कर पूर्ण पंजीकृ त आवेदनों की सूची देखें। प्रदर्शित सूची में से संबंधित आवेदन का चयन कर उसके  पंजीकरण का
विवरण एव ंदस्तावेज़ देख�।


